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Allegato A – Dichiarazione di disponibilità
Alla Dirigente Scolastica
I.C. Balzico-Giovanni XXIII
Cava de' Tirreni (SA)

Oggetto: Dichiarazione di disponibilità

PROGETTO "BEN-ESSERE" Codice identificativo progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPNCA-2025-1158 - CUP: F54D25003170007 – Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+) – Priorità 1 – Scuola e competenze (FSE+), Obiettivo specifico ESO4.6 – sotto-azione ESO4.6.A.4.A- Interventi di cui ai decreti del Ministro dell’istruzione e del merito dell’ 11 aprile 2024, n. 72 e del 22 maggio 2025, n. 96 – Avviso Pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025 – “Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni” (c.d. Piano Estate).


	[bookmark: _Hlk201659391]AUTORIZZAZIONE PROGETTO
	CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO
	CODICE CUP
	TITOLO/PROGETTO
	IMPORTO AUTORIZZATO

	Prot. AOOGABMI. n. 108714 del 25/06/2025
	ESO4.6.A4.A-FSEPNCA-
2025-1158
	F54D25001090007
	BEN-ESSERE
	79.884,00 €




Il/La sottoscritto/a

	Cognome e Nome
	

	Nato a / il
	

	Codice fiscale
	

	Residente/domiciliato in Via/Piazza
	

	Città
	

	Telefono/Cellulare
	

	E-mail
	

	Assistente Amministrativo
	 TD
	 TI

	Collaboratore Scolastico
	  TD
	   TI



DICHIARA

La propria disponibilità a collaborare per il profilo di Assistente Amministrativo (barrare la casella di interesse)

	TIPOLOGIA INCARICO
	MANSIONI
	PROFILO per il quale si offre la disponibilità

	PROFILO 1

	Supporto Amministrativo-Contabile
	Collaborare strettamente con il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA) nella cura di tutte le pratiche contabili relative al Piano Integrato del progetto (aree formativa, organizzativa, gestionale), assicurando il rispetto degli importi autorizzati e finanziati. Questo include la collaborazione alla predisposizione della documentazione necessaria per le verifiche e i controlli da parte degli organismi competenti, il controllo e la gestione dei pagamenti, la verifica delle scadenze fiscali e la gestione dei documenti INPS, CUD, 770 e IRAP.   
	

	
	Supporto documentale
	Supportare il DS e il DSGA nella predisposizione degli atti di nomina di tutti i soggetti coinvolti nel progetto secondo le disposizioni del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027
	

	
	Gestione acquisti e magazzino
	Supportare il DSGA nell'emissione di buoni d'ordine e nella gestione del carico/scarico e della custodia del materiale di consumo e delle attrezzature acquisite tramite i fondi PN.   
	

	
	Inserimento dati sulla piattaforma ministeriale PN20212027
	Collaborare con il Dirigente Scolastico, il DSGA e il Supporto DS nell'inserimento di tutto il materiale contabile e di monitoraggio nella piattaforma ministeriale PN20212027.   
	

	
	Monitoraggio delle Presenze
	Firmare il registro delle presenze in entrata e uscita.
	



	PROFILO 2
	Gestione documentale e protocollo
	Gestire il protocollo e l'archiviazione di tutta la documentazione, sia cartacea che digitale, relativa a ciascun modulo e progetto PON. Questo include la protocollazione dei documenti e la gestione degli archivi dell'istituto scolastico, garantendo la loro accessibilità e il corretto ordine.
	

	
	Gestione Procedure di Selezione
	Collaborare con DS, DSGA E SUPPORTO DS nella gestione delle procedure di selezione del personale interno ed esterno coinvolto nel progetto (raccolta candidature).
	

	
	Controllo Materiale
	Controllare e mantenere in ordine il materiale didattico e non, e gestisce il materiale di consumo, segnalando eventuali necessità di rifornimento.
	

	
	Supporto alla comunicazione e diffusione
	Collaborare alla diffusione delle informazioni relative al progetto all'interno e all'esterno dell'istituzione
	

	
	Monitoraggio delle Presenze
	Firmare il registro delle presenze in entrata e uscita
Seguire le indicazioni e collaborare con DS, DSGA E SUPPORTO DS
	



	PROFILO 3
	Gestione del personale (collaboratori scolastici)
	Predisporre, aggiornare e comunicare gli orari di servizio dei collaboratori scolastici, monitorando presenze e turni.
	

	
	Supporto logistico
	Organizzazione e predisposizione degli spazi e del materiale per le attività previste dal Progetto PN.
	

	
	Monitoraggio delle Presenze
	Firmare il registro delle presenze in entrata e uscita
Seguire le indicazioni e collaborare con DS, DSGA E SUPPORTO DS.
	



Il/La sottoscritto/a, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all’art. 76 del citato D.P.R. 445/00,
DICHIARA
· Di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri della comunità europea;
· Di godere dei diritti civili e politici;
· Di non avere riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;
· Di essere a conoscenza di non essere sottoposto/a a procedimenti penali;
· Di essere in possesso dei requisiti e dei titoli culturali correlati al contenuto della prestazione richiesta;
· Di impegnarsi a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario approntato dal Dirigente Scolastico;
· Di autorizzare l'Istituto al trattamento dei dati personali, anche in forma automatizzata, in ottemperanza alle norme vigenti e a esclusivo uso interno.
Dichiara altresì di aver svolto i seguenti incarichi relativamente ad analoghi progetti:

	INCARICO
	PROGETTO

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Cava de’ Tirreni,  …/09/2025                                                                                         (firma)

								_______________________________________
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